@ STEFNIR

Starfsreglur stjornar
Stefnis hf.

1. gr.
Gildissvio
1.1. Starfsreglur pessar eru settar med visan til 70. gr. laga nr. 2/1995, um hlutaféldg. Stjorn
Stefnis hf. (hér eftir ,,Stefnir eda ,,félagid*) fer 10gum samkvaemt med adsta vald i
malefnum pess milli hluthafafunda.

1.2. Efni starfsreglnanna byggja einnig 4 sampykktum félagsins, videigandi
stjornvaldsfyrirmelum og vidmidum um goda stjornarhetti, p.m.t leidbeiningar um
stjornarhzetti fyrirtaekja.'

1.3. Paber stjorn jafnframt ad hafa til hlidsjonar i storfum sinum 6nnur videigandi 16g, reglur,
tilmaeli og stjérnvaldsfyrirmeli sem hafa verid sett um starfsemi Stefnis.

1.4. Starfsreglur pessar gilda um stjorn félagsins, svo og tiltekin akvadi, um adra sem par eru
sérstaklega nefndir.

2. gr.
Tilgangur

2.1 Tilgangur starfsreglnanna er ad utfera ndnar fyrirmeeli um storf og verkaskiptingu
stjornar Stefnis. Reglunum er ad auki @tlad ad skyra valdheimildir og abyrgd stjornar
gagnvart framkvemdastjora. Med reglunum er leitast vid ad koma i veg fyrir
hagsmunadrekstra og tryggja vandada og 6hada malsmedferd par sem jafnraedi er haft ad
leidarljosi. b4 er starfsreglunum einnig etlad ad studla ad gagnsei i storfum stjérnar og
styrkja vidskiptalegar forsendur félagsins.

2.2 Vid framkvaemd stjornarstarfa er gert rad fyrir ad starfsreglunum sé fylgt, en ad 6drum
kosti gert grein fyrir peim fravikum sem kunna ad verda i fundargerd.

3. gr.
Skipan stjornar
3.1  Stjorn skal skipud i samremi vid sampykktir félagsins og landslog.

3.2 Stjornarmenn skulu veita stjorn nedangreindar upplysingar til ad audvelda mat stjornar a
6ha0i peirra. Upplysingarnar skulu veittar pegar stjornarmenn taka seti i stjorn og pegar
breytingar verda 4 hogum peirra er geta haft ahrif 4 mat 4 6haedi peirra:

Nafn, fedingardagur og heimilisfang.

Menntun, adalstarf og starfsferill.

Hvener stjérnarmadur var fyrst kosinn til setu i stjorn félagsins.
Onnur trinadarstorf, t.a.m. stjérnarseta i 6drum félogum.

! Med leidbeiningum er att vid ,, Leidbeiningar um stjdrnarhetti fyrirtekja“ sem gefnar voru t i 6. Gtgafu af Vidskiptaradi islands, Nasdaq
Iceland og Samtokum atvinnulifsins. Ekki pykir astaeda til pess ad taka upp alla peetti leidbeininganna i starfsreglum pessum, par sem félagio
fylgir peim almennt, eftir pvi sem vid 4 midad vid steerd og edli félagsins. I framangreindu felst ad ,,fylgja eda skyra“ nalgunin er vidhofo. Ad
auki eru vidmidunarreglur EBA um innri stjérnarheetti (EBA/L/2021/05) hafdar til hlidsjonar, eftir pvi sem vid kann ad eiga, pegar horft er til
bestu framkvamdar (e. Best practice) og ad teknu tilliti til hlutfallsreglu og edli starfseminnar.
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- Eignarhluti i félaginu.

- Upplysingar um storf sem stjérnarmadur hefur unnid fyrir félagid eda stora hluthafa,
hvort sem er 4 grundvelli radningarsambands eda verktoku/radgjafar.

- Kaupréttarsamningar vid félagio.

- Onnur tengsl vid félagiod, s.s. vidskipti eda annars konar samstarf vid félagid (beint
eda obeint) eda nain fjolskyldutengsl vid daglega stjornendur félagsins, p.m.t. hvort
stjornarmadur hefur tekid patt i ytri endurskodun félagsins.

- Hvort hagsmunatengsl vid helstu vidskipta- og samkeppnisadila félagsins séu til
stadar og ef svo, hvers edlis pau eru.

- Hvort hagsmunatengsl vid stora hluthafa i félaginu eda hagsmunatengsl vid modur-
eda vorslufélag séu til stadar og ef svo, hvers edlis pau eru.

- Annad sem mali kann a0 skipta vid mat a 6hadi.

3.3 Adur en stjornarkjor fer fram metur sitjandi stjorn 6hadi frambjodenda gagnvart félaginu
og storum hluth6fum pess og gerir nidurstddu sina adgengilega hluth6fum. Vid mat 4
6ha0i hefur stjorn til hlidsjonar paer krofur sem gerdar eru til Stefnis samkvemt 16gum
nr. 116/2021, um verdbréfasjodi og 16gum nr. 45/2020, um rekstraradila sérhaefora sj6oa
hvad vardar 0h®di. Stjorn hefur einnig adurnefndar leidbeiningar um stjornarhatti til
hlidsjonar vid matid.

34 A fyrsta fundi eftir stjornarkjor og-/eda pegar breytingar verda 4 hdgum stjdrnarmanna
samkvaemt upptalningu i akvaedi 3.2., skal stjorn meta hvort stjérnarmenn teljist 6hadir
félaginu og storum hluthdfum. Stjérnarmadur skal upplysa um ef hann telur a0 hann geti
ekki lengur talist vera 6hadur stjornarmadur.

3.5  Stjorn skal strax loknum adalfundi, pegar stjornarkjor fer fram, koma saman til fundar par
sem stjornin skiptir med sér verkum. Skal ur hopi stjornarmanna kosinn formadur og
varaformadur. Jafnframt skal & fyrsta fundi akvedid hver skuli rita fundargerdir stjornar.
Stjorn er heimilt ad velja sér ritara utan hops stjornarmanna.

3.6 Aldursforseti stjornar styrir fundi stjornar skv. akveedi 3.5 par til stjornin hefur kosid sér
formann, en pa tekur nykjorinn formadur vid stjorn fundarins.

4. gr.
Hlutverk og skyldur stjornar og stjornarmanna
4.1 Logum samkvaemt fer stjorn med @dsta vald i malefnum félagsins milli hluthafafunda og
ber meginabyrg0 4 rekstri pess. Stjornin skal annast um ad skipulag félagsins og tryggja
a0 starfsemi sé jafnan 1 réttu og gdédu horfi svo og ad hagsmuna hluthafa sé¢ gett.

4.2 Stjoérnarmenn skulu kynna sér 16ggjof, reglur og tilmeli er gilda um rekstur fyrirtekja og
starfsemi félagsins, og annast um ad félagid starfi samkvemt videigandi lagaramma
hverju sinni. Auk pess sem peir skulu hafa fullan skilning & hlutverki og abyrgd sinni, svo
og stjornarinnar i heild.

43  Stjorn skal hafa adgang ad videigandi gognum/upplysingum er varda félagid og rekstur
pess til pess ad geta sinnt stjérnunar- og eftirlitsskyldu sinni hverju sinni.?

2 Stjorn Stefnis hefur ad jafnadi ekki adgang ad upplysingum um fjarfestingar eda eignasamsetningu sj6da i rekstri félagsins, né hafa
stjornarmenn adkomu ad fjarfestingardkvordunum slikra sjoda, sbr. einnig akvedi 7.7.
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Stjorn setur félaginu stefnu og markmid i samraemi vid tilgang pess samkvemt
sampykktum. Stjorn skal pekkja og skilja stjornskipulag félagsins og peirrar samstaedu
sem félagid tilheyrir. Stjorn stadfestir hofudpaetti 1 stjornskipulagi pess.

Stjorn hefur eftirlit med storfum framkvamdastjora og tryggir ad hann framfylgi stefnu
sem samrymist hlutverki og markmidum félagsins, sbr. ndnari umfjollun i 8. gr.

Stjorn skal annast um ad neaegilegt eftirlit sé haft med starfsemi félagsins, par med talid
daglegum rekstri pess, reikningshaldi og medferd fjarmuna. ba stadfestir stjorn a.m.k.
arlega rekstrar- og fjarhagsaatlanir og ber ad fylgjast med pvi ad slikum aztlunum sé
fylgt. Stjorn ber einnig ad tryggja ad félagid hafi fullnegjandi eftirlitskerfi med
lausafjarstyringu, taka afstodu til skyrslna um greidslugetu félagsins, meiri hattar
radstafana, peirra trygginga sem skipta mali, fjarmognunar, peningastreymis og sérstakra
aheettupatta.

Stjorn annast radningu og uppsogn framkvamdastjora og tryggir ad til stadar sé skriflegur
radningarsamningur vid hann sem m.a. kvedur 4 um laun og 6nnur starfskjor. Stjorn getur
falid einstokum stjornarmoénnum ad annast samninga vegna framangreinds vid
framkvemdastjora, sem skulu stadfestir af stjorn. Stjéorn velur stadgengil
framkvamdastjora Gr hopi starfsmanna félagsins.

Stjorn skipar innri endurskodanda og regluvord félagsins og stadgengil hans.

A 60ru leyti skulu stjérnarmenn:

- Starfa af heidarleika, heilindum og fagmennsku.

- Astunda sjalfstaeda hugsun til pess ad geta metid, gagnrynt og haft eftirlit med akvardanatoku
framkvamdastjora.

- Hafa moguleika 4 ad verja peim tima til stjornarstarfa sem slik storf krefjast.

- Taka sjalfstaedar akvardanir i hverju mali fyrir sig.

- Hafa skilning 4 markmidum og verkefnum félagsins og hvernig peir eigi ad haga
stjornarstorfum til pess ad studla ad pvi ad markmid pess ndist.

- Oska eftir og kynna sér videigandi gogn og upplysingar sem peir telja sig purfa til ad hafa
fullan skilning a rekstri félagsins og til ad taka upplystar dkvardanir.

- Annast um a0 félagid starfi i samreemi vid gildandi 16g og reglur.

- Studla ad gédum starfsanda innan stjornar.

- Koma i veg fyrir ad malefni peirra, hvort heldur persoénuleg eda vidskiptatengd, leioi til
beinna eda dbeinna hagsmunaarekstra milli peirra og félagsins.

Stjorn hugar sérstaklega ad dhaettum 1 starfi félagsins 1 storfum sinum. Stjorn sampykkir
ahettustefnu og ahattuvilja félagsins sem m.a. afmarkar per ahazttur sem fylgja
starfseminni, skilgreinir hvad teljist asattanleg mork fyrir paer dhattur og fjallar um
framkvemd &hattustyringar. Stjorn skal verja haefilegum tima i ad fjalla um helstu
ahattupaetti 1 starfsemi fyrirteekisins og fylgjast med ad naegjanlegum fjarmunum og tima
sé varid i virka ahettustyringu. I peim efnum skal stjorn m.a. annast um ad
framkvamdastjori gripi til naudsynlegra radstafana til ad greina, meala og styra dhattum
og virkni innra eftirlitskerfisins, sbr. akvadi 8.4.

Stjorn skal koma & virku og skjalfestu kerfi innra eftirlits og framkvaema med

reglubundnum heetti uttekt 4 pvi kerfi 1 samradi vid endurskodunar- og ahettunefnd
félagsins.
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4.12 Stjorn skilgreinir arlega mikilvaegustu verkefni sin, markmid, dherslur og stefnu félagsins
og gerir starfsaaetlun um storf sin.

413 Stjérn sampykkir starfskjarastefnu sem skal na til starfskjara sem eru veitt
stjornarménnum  og  starfsmonnum.®  Stjorn  hefur jafnframt eftirlit med
starfskjarastefnunni sé¢ fylgt og eigi sjaldnar en 4rlega skal taka stefnuna til
endurskodunar.

4.14 Stjorn setur félaginu stefnu um sjalfbaerni og skrifleg viomid um sidferdi fyrir stjorn,
stjornendur og starfsmenn félagsins.

4.15 Stjorn setur félaginu stefnu um fjolbreytileika i tengslum vid stjorn og framkvamdastjorn
og &0stu stjornendur félasins.

4.16 Stjorn tekur dkvardanir i malum sem telja verdur stefnumarkandi, 6venjuleg eda mikils
hattar. Vid mat 4 framangreindu skal lita til steerdar og skipulags félagsins, edlis
starfseminnar og tilgangs radstofunar. Akvardanir og verkefni stjornar sem 16g gera
krofur um, eru avallt & valdi stjornar, pratt fyrir ad paer komi ekki fram i starfsreglum
pessum. Eftirtalin atridi eru avallt had sampykki stjornar:

- Raédstafanir er leida til fravika fra skilgreindum viomidum stjérnar um
lausafjarstyringu félagsins.

- Akvordun um hofoun mals.

- Akvordun um stofnun nyrra sjoda.

- Akvordun um breytingu 4 reglum sjoda.

- Akv6rdun um samruna og slit sjoda.

- Samningsgerd gagnvart pridja adila um rekstur sjoda, eignastyringu eda
fjarfestingarradgjof.

- Akvordun um gerd og slit Gtvistunarsamninga.

begar stjorn hefur tekid akvordun sem fellur undir pessa grein getur stjorn, med sérstakri
heimild, falid framkvamdastjora endanlega afgreidslu sliks mals i samreemi vid akvordun
stjornar.

4.17 Stjorn fjallar um og sampykkir par reglur sem stjorn ber ad setja samkvemt [ogum eda
stjornvaldsfyrirmaelum. Adrar reglur og stefnur, setur framkvamdastjori félaginu, séu
paer ekki stefnumarkandi eda 6venjulegar i rekstri félagsins.

4.18 Stjorn getur i sérstokum tilvikum falid einstokum stjornarmdénnum, einum eda fleirum,
tiltekin mal til athugunar og undirblinings afgreidslu a stjoérnarfundi.

4.19 Stjorn metur ahrif setu stjérnarmanna i stjéornum annarra félaga og skulu stjérnarmenn
tilkynna stjornarformanni og framkvamdastjora um fyrirhugada stjornarsetu i 60ru félagi
pa pegar akvordun um slikt liggur fyrir. Vid matid skal fjalla um 4hrif stjornarsetunnar a
félagid og eftirlitshlutverk og 6hadi vidkomandi stjornarmanns, sbr. einnig dkvedi 3.4.
Bokad skal um mat stjornar samkvamt pessari grein i fundargerd.

3 Tillaga félagsstjornar um starfskjarastefnu skal bera undir adalfund.
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4.20 Stjorn leggur reglulega mat a drangur félagsins i heild, p.m.t rekstur. Stjorn skal arlega
leggja mat a storf sin, steerd, samsetningu, verklag og starfshaetti. Pa ber stjorn einnig ad
meta frammistodu framkvamdastjora arlega og skilvirkni undirnefndar. Stjorn er heimilt
ad oska eftir adstod utanadkomandi adila vid matid eftir pvi sem vid a.

421 Stjérnarmenn skulu hafa adgang ad sjalfstaedri sérfraediradgjof a kostnad félagsins telji
peir naudsyn & sliku til ad taka sjalfstedar og upplystar dkvardanir. Stjornarmadur
tilkynnir formanni stjérnar um beidni um slika radgjof og felur hann framkvaemdastjora
félagsins, eda eftir atvikum, 16gfraedirddgjof félagsins ad annast gerd trinadaryfirlysingar
og verksamning vid radgjafa fyrir hond stjornar. Sé kostnadur aztladur verulegur skal
fjalla um malid 1 stjorn.

4.22 Segi stjornarmadur af sér ber honum ad tilkynna stjorn pad i skriflegri tilkynningu par
sem helstu akvordunarastaedur pess eru raktar.

5. gr.
Hlutverk stjornarformanns
5.1 Formadur stjornar ber meginabyrgd 4 ad stjornin gegni hlutverki sinu med skilvirkum og
skipulogoum hatti og studlar ad virkni stjornarinnar i allri dkvardanatdku. A0 auki eru
hlutverk formanns m.a. ad:

- Studla ad pvi ad verklag stjornar sé 1 samraemi vid 16g, reglur og goda stjornarhaetti
og ad stjorn séu bunar godar starfsadstaedur.

- Haldi 60rum stjornarménnum upplystum um malefni sem félaginu tengjast og studli
a0 virkni hvers stjérnarmanns i umradu og akvordunartdku.

- Annast pess ad nyir stjornarmenn fai upplysingar og leidsogn 1 starfshattum
stjornarinnar, malefnum félagsins og helstu pattum er pykja naudsynlegir vegna
reksturs félagsins.

- Tryggja ad upplysingafledi sé skilvirkt pannig ad stjornin fai i storfum sinum
nakvamar og skyrar upplysingar og dnnur gogn, svo peir geti sinnt storfum sinum.

- Tryggja ad negur timi sé gefinn til umraedna og akvordunartdku & stjornarfundum,
sérstaklega hvad vardar staerri og floknari mal.

- Annast um ad stjornin uppfeeri, med reglubundnum hetti, pekkingu sina a félaginu
og rekstri pess.

- Hvetja til opinna samskipta innan stjornar. Einnig 4 milli stjornar og stjornenda

félagsins.

- Utbua dagskra stjornarfunda og tryggja bodun peirra i samstarfi vid
framkvamdastjora.

- Tryggja ad gerd sé fundargerd um pad sem gerist & stjérnarfundum og akvardanir
funda.

- Fylgjast med framvindu dkvardana stjornarinnar innan félagsins og stadfesta
innleidingu peirra gagnvart stjorn.

- Annast um ad stjornin meti arlega storf sin, framkvemdastjora og undirnefnda.

- FEiga frumkveedi ad endurskodun starfsreglna pessara.

- Styra stjornarfundum.

- Annast um ad stjornarmenn fai videigandi leids6gn um helstu patti er varda stjornun
fyrirtekja, t.a.m. um ldgbundnar skyldur peirra og abyrgd, t.d. med pvi ad
stjornarmenn saki namskeid vid heefi.
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- Bera 4byrg0 4 samskiptum stjornar vid hluthafa félagsins. Pau mal sem fyrirhugad er
ad kynna hluthéfum sérstaklega skulu fyrst reedd 1 stjorn. Formadur skal annast um
ad stjorn félagsins sé upplyst um 6l samskipti vid hluthafa. Gera skal grein fyrir
samskiptum vid hluthafa fra sidasta stjornarfundi, med munnlegum heetti og bokad
par um i fundargerd. Telji formadur pess porf skal upplysa stjorn skriflega og bokad
par um i fundargerd.

- Vera malsvari stjornar og koma fram fyrir hennar hond vardandi malefni félagsins,
nema stjorn dkvedi annad. Einnig kemur formadur fram at 4 vid fyrir hond félagsins,
asamt framkvemdastjora, i samraemi vid venjur innan félagsins og edli mals hverju
sinni.

- Koma fram fyrir hond stjornar gagnvart framkvamdastjora. Formadur skal tryggja
ad stjorn félagsins sé upplyst um 61l samskipti tengd starfsemi félagsins vid
framkvamdastjora utan stjérnarfunda. Skal formadur 4 hverjum stjornarfundi gera
grein fyrir samskiptum vid framkvaemdastjora fra sidasta fundi, med munnlegum
hatti og bokad par um i fundargerd. Telji formadur pess porf skal upplysa stjorn
skriflega.

- Ekki taka ad sér onnur storf fyrir félagid en pau sem teljast edlilegur hluti starfa hans
sem stjornarformanns, ad undanskildum einstokum verkefnum sem stjornin kann ad
fela honum ad vinna fyrir sig.

6. gr.
Almenn hefisskilyroi og onnur storf

Stjérnarmenn og framkvaemdastjori skulu bua yfir naegilegri pekkingu og starfsreynslu til
a0 geta gegnt stodu sinni 4 tilhlydilegan hatt. beir mega ekki hafa synt af sér hattsemi sem
gefur tilefni til ad a&tla ad peir misnoti adstodu sina eda skadi félagid. Um hafisskilyrdi
stjornarmanna fer ad 16gum, en i peim efnum ber ad lita sérstaklega til 52. gr. og 52. gr.
a. laga nr. 161/2002, um fjarmalafyrirtaeki.

Stjérnarmenn mega hvorki eiga s&ti i stjorn annars eftirlitsskylds adila eda adila sem er i
nanum tengslum vid slikan adila né vera starfsmenn eda endurskodendur annars
eftirlitsskylds adila eda adila i ndnum tengslum vid slikan adila. Stjérnarmenn
fjarmalafyrirtekis er einungis heimilt ad sinna peim ldgmannsstorfum fyrir annad
flarmalafyrirteeki sem ekki geta valdid hattu 4 hagsmunadrekstrum 4 milli félaganna
tveggja eda a fjarmalamarkadi.

Uppfylli stjornarmadur ekki lengur skilyrdi um almennt heefi, skal efna til kjors nys
stjornarmanns fyrir pann tima sem eftir er af kjortima hins fyrri.

7. gr.
Vanhafi og mat vio meofero mala
Stjornarmenn skulu vikja af fundi séu peir vanhafir til pess ad fjalla um mal.

Stjérnarmenn skulu gata sjalfir ad hefi sinu. Stjornarmanni ber ad upplysa stjérn um
atvik sem geta valdid vanhefi hans um leid og slik mal koma upp. Stjéornarmadur gerir
jafnframt framkvaemdastjora og/eda stjornarformanni vidvart um slik mal sem eru a
dagskra stjornarfundar 4dur en fundargdgn eru send ut fyrir fund par sem mal er 4 dagskra.
bess skal gett eftir fremsta megni ad stjornarmadur fai ekki adgang ad gognum er varda
afgreidslu mals sem hann getur ekki tekid patt i sokum vanhazfi. Komi til pess ad
stjornarmann skorti haefi til umfjéllunar eda toku dkvordunar i einstaka malum skal hann
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vikja sati adur en efnisatridi mals er kynnt. Boka skal i fundargerd ad stjornarmadur hafi
vikid seti og ekki fengid adgang ad gognum.

7.3 Einstakir stjérnarmenn eda framkvaemdastjori geta jafnan krafist pess ad stjornarmadur,
sem eir telja vanhafan til medferdar mals, viki sati adur en efni mals er kynnt og gdgn
athent og tekur pa stjorn akvoroun um hvort vidkomandi adili teljist vanhafur.

7.4  DPegar stjérnarmadur tekur sati 1 stjorn skal hann senda stjorn lista yfir pa adila sem peir
tengjast sbr. 3. gr. reglna pessara. ba skulu stjornarmenn tilkynna stjorn ef porf er a
uppfeerslu peirra upplysinga. Listi yfir pa adila sem stjornarmenn tengjast skal vera
adgengilegur a stjornarfundum.

7.5 Stjérnarmenn og framkvamdastjori skulu geta pess vandlega ad hagsmunir
hlutdeildarskirteinishafa og vidskiptavina séu virtir. beir skulu kappkosta ad fyllsta
triverdugleika félagsins sé gaett og ad tryggt sé¢ ad medferd sérhvers mals fyrir stjorn sé
16gum samkvem.

7.6 Stjérnarmenn skulu ekki taka patt i medferd mals, ef pad vardar vidskipti peirra sjalfra,
fyrirtaekja sem peir eiga beinan eda Obeinan virkan eignarhlut i, sitja i stjorn hja, eru
fyrirsvarsmenn fyrir eda eiga ad 60ru leyti verulegra hagsmuna ad geeta i. Sama gildir um
medferd mala er varda samkeppnisadila stjérnarmanna, fyrirteekja sem peir starfa fyrir
eda fyrirtzekja sem tengjast peim med framangreindum hztti. Akvaedi petta gildir einnig
um medferd mala er taka til vidskipta adila sem vensladir eru stjornarménnum, hvort sem
um personuleg vensl er ad reda eda fjarhagsleg.

7.7 Stjorn tekur ekki dkvordun um vidskipti einstakra sjoda i rekstri félagsins né hefur afskipti
af dkvordunum um einstok vidskipti sjoda.* Adkoma stjornar ad vidskiptum félagsins
kann ad vera naudsynleg ef um er ad reda ad umfang sé verulegt midad vid sterd
félagsins, vidskipti séu sérstaklega 6vanaleg, stefnumarkandi eda skuldbindi félagio til
langs tima. Vi mat 4 framangreindu skal 1iti0 til peirra reglna sem stjorn hefur sett um
lausafjarstyringu félagsins.

7.8 Leggja skal fyrir stjorn til stadfestingar (eda synjunar) alla samninga sem stjornarmadur
og/eda framkvaemdastjori kunna ad gera vid félagio og samninga milli félagsins og pridja
adila ef stjornarmadur og/eda framkvemdastjori hafa verulega hagsmuni af slikum
samningum og peir hagsmunir kunna ad fara i baga vid hagsmuni félagsins. Sama gildir
um vidskiptaerindi stjérnarmanna, sbr. 16. gr.

7.9  Ef dkvardanir stjornar varda malefni einstakra stjornarmanna er rétt ad slikar dkvardanir
séu teknar af peim stjornarmonnum sem jafnframt eru 6hddir félaginu. Ad auki er @&skilegt
a0 vidkomandi stjornarmenn viki af fundi medan stjorn tekur afstodu til slikra malefna.

7.10  Umfj6llun um bokun vegna vanhefi er ad finna i 12. gr. reglna pessara.

8. gr.
Framkvamdastjori
8.1 Framkvamdastjori annast daglegan rekstur félagsins og skal vid rakslu starfa sinna fara
eftir 16gum, reglugerdum, sampykktum félagsins, reglum pessum og stefnu og
fyrirmalum stjornar. Radstafanir sem eru Ovenjulegar eda mikils hattar getur

4 Eoli mals samkvaemt felst i akvaedi 7.7 ad stjorn Stefnis hefur ad jafnadi ekki adgang ad upplysingum um fjarfestingar eda eignasamsetningu
sjoda i rekstri félagsins.
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framkvamdastjori adeins gert samkveaemt sérstakri heimild fra félagsstjorn, nema ekki sé
unnt ad bida dkvardana félagsstjornar an verulegs 6hagraedis fyrir starfsemi félagsins. I
slikum tilvikum skal félagsstjorn tafarlaust tilkynnt um radstéfunina.

8.2 Framkvemdastjori kemur fram fyrir hond félagsins i peim malum sem eru innan
verksvids hans. Framkvamdastjora er p6 heimilt ad veita 60rum starfsmonnum félagsins
umbo0 til ad fara med afmarkadar heimildir starfsskyldna sinna.

8.3 Framkvamdastjori skal avallt starfa af heilindum, med hagsmuni félagsins og
vidskiptavina/hlutdeildarskirteinishafa ad leidarljosi. Framkvaemdastjora er 6heimilt ad
sitja 1 stjorn atvinnufyrirtekis eda taka patt i atvinnurekstri ad 6dru leyti.’ Stjorn getur po
veitt heimild til sliks & grundvelli undangengins mats. Vid pa akvordun skal fjalla um
astedur pess a0 framkvaemdastjori taki slikt seti og moguleg ahrif stjdrnarsetunnar a
félagio. Helstu forsendur matsins og nidurstada pess skal skrad i fundargerd.

8.4 Framkvemdastjori fylgir eftir dhattustefnu og dhettuvilja stjornar m.a. med pvi ad annast
um ad dheattur séu greindar. Framkvamdastjora ber ad vidhalda skipuriti sem skilgreinir
abyrgoarskiptingu vid med skyrum hetti, heimildir starfsmanna og bodleidir. Hann
moétar markmid fyrir innra eftirlit 1 samstarfi vid stjorn og fylgist med pvi ad skilvirkt
eftirlitskerfi sé til stadar.

8.5 Framkvemdastjori raedur starfsmenn félagsins, adra en innri endurskodanda og
regluvord, og veitir peim lausn. Skal hann haga samningum gagnvart starfsfolki félagsins
samkvaemt starfskjarastefnu félagsins.

8.6 Framkvemdastjori undirbyr fundi stjornar 1 samstarfi vid stjornarformann.
Framkvamdastjori skal annast um ao stjornin fai 4 hverjum reglulegum stjornarfundi (ad
jafnadi manadarlega) skyrslu um rekstur félagsins fjarmal og stodu félagsins. Stjorn getur
einnig kallad eftir sérstokum skyrslum a stjérnarfundi telji stjorn astedu til.

8.7 Framkvemdastjori félagsins hefur heimild til préunar og vidhalds peirra
samningssambanda um utvistun sem stofnad hefur verid til. I peim tilgangi er
framkvemdastjora m.a. heimilt ad semja um verd fyrir pjonustu, fella nidur og taka upp
pjonustupetti og gera breytingar & samningunum og vidaukum sem falla ad tilgangi peirra
og markmidum. Framkvaemdastjori upplysir stjorn um umfangsmiklar breytingar i
tengslum vid framangreint 4 stjornarfundi.

9. gr.
Undirnefndir stjornar
9.1  Stjorn skal skipa endurskodunar- og dhattunefnd sem starfar samkvamt reglum sem um
hana gilda. Stjorn kys formann nefndarinnar sérstaklega. Nefndina skal skipa til nasta
adalfundar, eigi sidar en vid annan fund stjornar eftir adalfund.

9.2  Um skipan, hlutverk og skyldur endurskodunar- og dhattunefndar skal fara samkvamt
16gum, starfsreglum nefndarinnar, almennum reglum og leidbeiningum um stjornarheetti
fyrirteekja. Um akvordunarvald og atkvadagreidslur i nefndinni skal fara skv. 11. gr.
starfsreglna pessara. Nefndin skal gefa stjorn skyrslu um storf sin ad ldgmarki arlega.
Jafnframt ber ad upplysa stjorn reglulega um nefndarfundi, m.a. med adgangi ad

5 Med atvinnufyrirteki er att vid félag sem stendur fyrir rekstri 63rum en fjarfestingarstarfsemi i tengslum vid rekstur Stefnis hf.
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fundargerdum. Stjorn skal setja nefndinni starfsreglur par sem kvedid skal nanar 4 um
hlutverk hennar.

Stjorn skal skipa starfskjaranefnd sem starfar samkvaemt reglum sem um hana gilda.
Stjorn kys formann nefndarinnar sérstaklega. Nefndina skal skipta til neesta adalfundar,
eigi sidar en & nasta stjornarfundi eftir adalfund ar hvert.

Um skipan, hlutverk og skyldur starfskjaranefndar skal fara samkvemt logum,
starfsreglum nefndarinnar, almennum reglum og leidbeiningum um starfskjaranefndir og
starfskjarastefnur.

10. gr.
Booun funda o.fl.
Stjornarfundir skulu haldnir reglulega, ad jafnadi manadarlega. Fundir skulu haldnir &
starfsstod félagsins. I sérstokum tilfellum ma halda fundi annars stadar telji formadur efni
fundarins eda adrar adstaedur gefa tilefni til. Heimilt er ad halda stjornarfundi med adstod
rafreenna midla ad svo miklu leyti sem pad samramist framkvamd verkefna fundarins.
Stjérnarmadur eda framkvemdastjori getur krafist pess ad stjérnarfundur verdi haldinn
med hefdbundnum hztti. I lok hvers fundar skal ad jafnadi tekin dkvordun um hvenzr
naesti fundur skuli haldinn.

Til fundar skal boda samkvaemt starfsaatlun stjérnar, med minnst sjo (7) daga fyrirvara.
Dagskra stjornarfundar skal send med bodun. Formadur stjérnar getur pd akvedid
skemmri frest telji hann pad 6hjakvamilegt vegna sérstakra adstaedna. Boda skal alla
stjornarmenn til fundar.

Skrifleg dagskra og fundargdgn um einstok malefni & dagskrd skulu ad jafnadi send
stjornarménnum ad minnsta kosti premur (3) virkum dégum fyrir stjérnarfund.
Stjérnarformadur getur dkvedid skemmri frest telji hann pad ohjdkvaemilegt vegna
sérstakra adstedna. Formadur getur akvedid ad skriflegum fundargdgnum verdi fyrst
dreift 4 fundi og peim skilad i lok fundarins krefjist sérstakar adsteedur eda efni skjalanna
pess og skal pess pa getid i fundargerd.

Telji stjérnarformadur ekki statt & pvi, vegna sérstakra adstedna, ad bida pess ad haldinn
verdi stjornarfundur og getur hann pa hlutast til um ad mal verdi kynnt stjéornarmdénnum,
og eftir atvikum ad um pau verdi tekin akvordun, med adstod rafreenna midla. Tryggt skal
ad allir stjornarmenn fai kost 4 ad kynna sér malid og greida atkvaedi. Akvardanir sem
pannig eru teknar skulu sérstaklega bokadar i fundargerd neaesta fundar.

11. gr.
Akvorounarvald, atkvadagreidslur o.fl.
Stjorn er akvordunarbar pegar meirihluti stjornarmanna sakir fund, enda hafi fundurinn
verid bodadur i samraemi vid reglur pessar. Mikilvaega akvordun ma po ekki taka an pess
ad allir stjornarmenn hafi haft tok 4 pvi ad fjalla um malid sé pess kostur.

Einfaldur meirihluti atkveda stjornarmanna raedur arslitum & stjornarfundum i 6llum
malum.

Stjornarmenn eru einungis bundnir af sannferingu sinni en ekki fyrirmelum peirra sem
hafa kosid pa.
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11.4 Mal til dkvordunar skulu almennt 16g0 fyrir stjorn skriflega. Séu mal 16gd fram &
stjornarfundi til kynningar getur slik kynning verid munnleg.

12. gr.
Fundargeroir stjornar
12.1 Fundargerd skal ritud um pad sem gerist 4 stjornarfundum. | fundargerd skal a.m k. skra
eftirfarandi:

- Nafn og kennitdlu félagsins.

- Hvar og hvenar fundurinn er haldinn.

- Numer stjornarfundar.

- Dagskra fundarins.

- Hyverjir sitja fundinn og hver styri honum.

- Hvort og pa hvener utanadkomandi adilar koma inn & fundi og hvenar peir fara tt
af fundum.

- Stutta skyrslu um umradur 4 fundinum og hvada dkvardanir hafa verid teknar.

- Hvenar og hvar nesti stjérnarfundur verdur haldinn.

- Hver ritad hafi fundargerdina.

- Fundargdgn sem voru gerd stjérnarménnum adgengileg fyrir fund eda athent peim
eda synd 4 fundinum.

- Nidurstada hvers lidar i fundardagskra, m.a. hvada dkvardanir voru teknar, hverju var
frestad, fyrirspurnir 4 fundinum o.s.frv.

- Efadili vikur af fundi vid umraedu eda akvordun dagskrarlidar, skal skrd um astedu
pess og hvort sa adili hafi haft adgang ad gognum vegna umradu eda akvordunar.

- Onnur pau atridi sem nefnd eru i starfsreglum pessum ad skra skuli i fundargerd.

12.2  Stjérnarmadur skal tryggja ad skodanir hans tengdar einstokum malum séu skradar i
fundargerd sé hann o6sattur vid akvardanatoku meirihluta stjérnar eda ef hann telur pess
annars porf.

12.3 Drog ad fundargerd skulu send stjornarmonnum innan viku fra stjornarfundi.

12.4 Fundargerd skal undirritud af peim stjornarmonnum er fund satu. Fundargerdir teljast full
sonnun pess sem gerst hefur & stjornarfundum. Stjérnarmenn sem ekki voru vidstaddir
pann stjérnarfund sem fundargerd tekur til skulu stadfesta ad peir hafi kynnt sér
fundargerdina med undirritun sinni.

12.5 Fera skal fylgigdgn hvers fundar, dsamt fundargerd, til vardveislu i skjalakerfi félagsins.
Frumrit gagna skal vista hja skjalastjora félagsins. Til fylgigagna teljast pau gégn sem
dreift er til fundarmanna vegna stjornarfunda, hvort heldur er rafrent eda a dpreifanlegu
formi.

13. gr.
Upplysingagjof og medfero upplysinga
13.1 Framkvamdastjori skal &4 hverjum stjornarfundi gera stjorn grein fyrir meginatridum i
starfsemi félagsins fra sidasta fundi.

13.2  Stjorn skal hafa adgang ad peim gégnum/upplysingum sem varda starfsemi félagsins og

teljast naudsynleg til pess ad stjorn geti sinnt hlutverki sinu. Allir stjérnarmenn skulu fa
somu upplysingar. Ad undanskildu pvi ef uppi er vanhefi sbr. 7. gr. reglna pessara.
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13.3 Komi fram fyrirspurnir stjornarmanna um einstok vidskipti eda vidskiptavini skal bera
slika spurningu upp 4 fundi stjérnar og svor vid einstokum fyrirspurnum skulu kynnt
stjornarménnum 6llum og bokud i fundargerd. Stjornarménnum er oheimilt ad afla
upplysinga med pvi ad hafa beint samband vi0 starfsmenn félagsins, hvort sem
upplysingar varda einstaka vidskiptavini eda annad i starfseminni.®

13.4 Stjérnarstarfid skal almennt fara fram 4 stjérnarfundum. Fyrirspurnir stjornarmanna og
upplysingabeidnir skulu bornar upp a stjornarfundum. Komi til samskipta milli
stjornarmanna og/eda milli stjérnarmanna og stjérnenda félagsins utan stjornarfunda skal
upplyst um pau vid upphaf naesta stjérnarfundar vardi pau hagi félagsins og storf
stjornarinnar. Stjornarmenn geta sent fyrirspurnir til framkvaemdastjora félagsins 4 milli
stjornarfunda telji peir pad naudsynlegt og skal pad pa gert med télvuposti sem adrir
stjornarmenn fa afrit af samtimis. Svor vid fyrirspurnum skulu kynnt stjorninni allri &
sama tima. Boka skal i fundargerd fyrirspurnir og svor vid peim.

13.5 Stjornarmenn skulu varsla skjol og onnur gdgn félagsins med tryggum hatti og hafa i
huga vid alla umgengni um pau ad starfsemi félagsins kann ad skadast lendi pau i hondum
utanadkomandi adila.

13.6 Upplysingar fra framkvaemdastjora og undirnefnd til stjornar purfa ad vera a pvi formi og
af peim gadum sem stjorn telur asettanleg. Allir stjornarmenn skulu fa somu
upplysingar. Upplysingar skulu vera eins uppfardar og ndkvamar og unnt er hverju sinni.

13.7 Skyrsla stjérnar og stjornarhattayfirlysing skal fylgja arsreikningi ar hvert. Um skyrslu
stjornar fer ad 16gum.

13.8 Vefsioa félagsins skal hafa ad geyma upplysingar um stjornarheetti pess, samkvamt
vidurkenndum leidbeiningum um stjornarhaetti fyrirtekja.

13.9 Fyrirtekjaskra, félagaskra, arsreikningaskrd, skattyfirvéldum og 60rum stjornvoldum
skulu sendar 16gbodnar tilkynningar og framtdl.

14 gr.
Pagnar- og trunadarskylda

14.1 A stjornarmoénnum hvilir pagnarskylda um allt pad sem peir kunna ad fa vitneskju um vid
framkveemd starfa sinna og vardar vidskipta- og einkamalefni vidskiptamanna félagsins
og/eda sjoda i rekstri pess, nema skylt sé¢ ad veita upplysingar samkvamt 16gum. Sa sem
veitir vidtoku upplysingum af pvi tagi sem um getur hér a0 framan er bundinn
pagnarskyldu med sama hatti og par greinir. S4 adili sem veitir upplysingarnar skal
aminna vidtakanda um pagnarskylduna. Pagnarskylda samkvemt framangreindu helst
afram pratt fyrir ad setu 1 stjorn félagsins 1juki, sama hverjar astedur kunna ad vera ad
baki. Pratt fyrir framangreint er félaginu heimilt ad midla upplysingum til médurfélags
rekstraradila. Slik upplysingamidlun ma pd adeins eiga sér stad ad pvi marki sem
naudsynlegt er vegna ahattustyringar og ma ekki na til einkamalefna vidskiptamanna.
Sama gildir um midlun upplysinga vegna eftirlits & samstaedugrunni.

14.2 Pagnarskylda gildir jafnframt um malefni félagsins, hagi starfsmanna og dnnur atridi sem
stjérnarmenn f4 vitneskju um sem slikir, nema um s¢é ad reda malefni sem heimilt er ad

6 Framkvamdastjora ber ad kynna akvaedi petta fyrir starfsmonnum félagsins sem hluta af starfsskyldum peirra.
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gera opinber eda stjorn akvedur ad gera opinber eda slikt leidir af dkvaedum laga eda edli
mals.

14.3 Ef stjornarmadur brytur gegn pagnarskyldu eda ryfur ad 60ru leyti trinad sem honum er
syndur, skal formadur, eda varaformadur eftir atvikum, boda til hluthafafundar sem
akvedur hvort kjoésa skuli nyjan stjornarmann.

14.4 Pau gogn sem stjérnarmenn fa adgang ad eru eign félagsins. Stjérnarmadur skal vardveita
0ll gogn med tryggilegum hetti sem hann faer athent til ad gegna starfa sinum sem
stjornarmadur. Pegar stjornarmadur laetur af storfum skal hann lata 611 gégn er tengjast
stjornarsetu hans af hendi og skal peim komid fyrir til vardveislu hja skjalastjora félagsins
(eigi slikt vi0) eda peim eytt. Reynist stjérnarmanni naudsynlegt ad 4 adgang ad peim
gognum sem komid hefur verid til vardveislu hja skjalastjora ber honum ad koma
fyrirspurn pess efnis til stjornar.

14.5 Stjornarmenn, adrir en formadur, skulu almennt ekki tja sig vid fj6lmidla eda snia sér til
almennings vardandi malefni félagsins, nema samkvamt dkvordun stjornar.

15. gr.
Meodfero vioskiptaerinda stjornarmanna
15.1 Vidskiptaerindi stjornarmanna, adila tengdum stjérnarmonnum og fyrirteekja sem peir eru
i forsvari fyrir, annarra en médurfélagsins og félaga sem starfraekt eru &4 vegum pess, vid
félagio skulu 16g0d fyrir stjorn félagsins til sampykktar eda synjunar.

152 Akvadi 15.1 gildir p6 ekki um vidskipti sliks adila med hlutdeildarskirteini
verobréfasjoda og sérhafora sjoda fyrir almenna fjarfesta i rekstri félagsins 4 kjorum sem

standa almennum vidskiptamonnum félagsins til boda. Undanpagan gildir an tillits til
fjarhada.

15.3 Stjorn félagsins skal arlega upplyst um afgreidd vidskiptaerindi, p.m.t. vidskipti sem foru
fram 4 grundvelli undanpaguheimildar dkvaedi 15.2, og kjor stjornarmanna sem og
fyrirtaekja sem peir eru i fyrirsvari fyrir.

16. gr.
Breytingar, varsla og meofero a starfsreglum stjornar
16.1 Einungis stjorn getur gert breytingar 4 starfsreglum pessum. Til breytinga &
starfsreglunum parf sampykki einfalds meirihluta stjornar. ZEskilegt er ad starfsreglur
pessar séu endurskodadar arlega.

16.2 Frumrit starfsreglna pessara, med dordnum breytingum, ef vid &, skal vista med
fundargerdum félagsins.

16.3 Peir sem eiga sati i stjorn vid setningu starfsreglna pessara skulu undirrita frumrit peirra.
Ef stjorn sampykkir breytingar a starfsreglunum skulu stjérnarmenn undirrita frumrit af
reglunum. Nyjum stjornarménnum skulu kynntar starfsreglurnar og skal sérstaklega boka
um pad i fundargerd.

16.4 Stjornarmoénnum, framkvaemdastjora og endurskodendum félagsins skal afthent eintak af
starfsreglum og sampykktum félagsins sem i gildi eru 4 hverjum tima.

16.5 Starfsreglur pessar leysa af holmi eldri reglur um sama efni.
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